
 

学 生 入 住 流 程 
 

 

                    ————   园区管理部证明或公寓管理系统   

   

                            

                            

                    ————   

                            

                            

 

                             

                               

                     ————  交验房表 

                               

             注：领取钥匙后在宿舍等候，验房员 5-10 分钟内到达     

                               

                            学生注意事项： 

                              1、认真核对设备设施完好情况 

                    ————  2、检查室内卫生达到入住标准 

                              3、认真读取水电表数 

                              4、无误后在验房表确认项签字           

5、验房表由验房员带回    

 

                            客服人员注意事项： 

                              1、确认查房无漏项并签字认可 

                    ————  2、信息录入红苹果、并在公寓系

统确认  

                              3、验房表存档 

 

 

     

 

 

入住证明 

 

物业中心 

办理入住手续 

各 楼 楼 管 员 

验房 

客服中心 

1、入住证明 

2、领取、填写验房表 

3、领取房间钥匙 

1、 验房 



学 生 退 宿 流 程 
 

 

              ————  园区管理部或公寓管理系统 

 

 

准备工作项： 

                                 1、私人物品搬离房间 

                       ————  2、清洁房间卫生 

（标准见验房表） 

                                       

                              相关手续： 

                      ————  1、出示《退宿证明》或公寓管

理系统 

                                2、领取《入住、退宿验房表》 

                         注：在宿舍等候，验房员 5-10 分钟到达   

      

学生注意事项： 

                               1、认真核对设备设施完好情况 

                       ————2、检查室内卫生达到入住标准 

                               3、认真读取水电表数 

4、无误后在验房表确认项签字 

5、收回房间钥匙 

 

  相关手续： 

                                1、结算各项费用 

————  2、在《退宿证明》上签字盖章 

                                   （园区办公室） 

3、收回验房员钥匙 

                                  

 

                             

                      ————   园区管理部 

 

 

退宿证明 

 

学生退宿准备 

客服中心 

验房员入室验房 

客服中心 

其他手续 


